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ЧЕРКАСЬКА РАЙОННА РАДА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

02.03.2021









№12
Про затвердження Положення

про облікову політику у виконавчому 
апараті Черкаської районної ради 
у новій редакції
Відповідно до статті 55 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", Закону України "Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні", постанови Кабінету Міністрів України від 04.06.2003 №848 "Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями", Типового положення про бухгалтерську службу бюджетної установи, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.01.2011 №59 (із змінами),  Методичних рекомендацій щодо облікової політики суб’єкта державного сектору, затверджених наказом Міністерства фінансів України від 23.01.2015 №11 (із змінами), Національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку в державному секторі, затверджених наказом Міністерства фінансів України від 12.10.2010 №1202 (із змінами), Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 24.05.95 № 88 (із змінами), Положення про ведення касових операцій у національній валюті в Україні, затвердженого постановою Правління Національного банку України від 29.12.2017 №148, Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 24.05.1995 №88 (із змінами), наказу Міністерства фінансів України від 08.09.2017 №755 "Про затвердження типових форм меморіальних ордерів, інших облікових регістрів суб’єктів державного сектору та порядку їх складання", Положення про інвентаризацію активів та зобов'язань, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 02.09.2014 № 879 (із змінами), наказу Міністерства фінансів України від 17.06.2015 №572 "Про затвердження типових форм для відображення  бюджетними установами результатів інвентаризації", Порядку відкриття та закриття рахунків у національній валюті в органах Державної казначейської служби України, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 22.06.2012 № 758 (із змінами), Порядку складання бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами бюджетних коштів, звітності фондами загальнообов'язкового державного соціального і пенсійного страхування, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 24.01.2012 № 44, Плану рахунків бухгалтерського обліку в державному секторі, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 31.12.2013 №1203 (із змінами), наказу Державного комітету статистики України від 05.12.2008 №489 "Про затвердження типових форм первинної облікової документації зі статистики праці"
зобов'язую:
1. Затвердити Положення про облікову політику у виконавчому апараті Черкаської районної ради (далі – Положення), що додається.
2. Працівникам виконавчого апарату районної ради забезпечити неухильне дотримання вимог щодо оформлення первинних фінансових документів відповідно до актів законодавства.
3. Визнати такими, що втратили чинність:

розпорядження районної ради від 23.01.2017 №4 "Про затвердження Положення про облікову політику у виконавчому апараті Черкаської районної ради у новій редакції";
розпорядження районної ради від 04.03.2019 №18 "Про внесення змін до розпорядження від 23.01.2017 №4 "Про затвердження Положення про облікову політику у виконавчому апараті Черкаської районної ради у новій редакції"";
пункт 2 розпорядження районної ради від 23.12.2013 №69 "Про затвердження лімітів використання палива автомобільним транспортом та затвердження форми  подорожнього листа".

4. Контроль за виконанням розпорядження покласти на заступника голови районної ради ГОНЧАРЕНКА О. І. та начальника фінансово-господарського відділу – головного бухгалтера виконавчого апарату районної ради  МИРОШНИЧЕНКО О.В.
Голова 








О. ВАСИЛЕНКО








ЗАТВЕРДЖЕНО








Розпорядження районної ради








від 02.03.2021 №12
Положення 

про облікову політику 

у виконавчому апараті Черкаської районної ради
1. Загальні положення
1. Цим Положенням визначаються принципи та методи оцінки і процедури, які застосовуються у виконавчому апараті районної ради для ведення бухгалтерського обліку, складання і подання фінансової звітності, не визначені Національними положеннями (стандартами) бухгалтерського обліку в державному секторі або щодо яких передбачено більш ніж один їх варіант, а також строки корисного використання груп основних засобів та нематеріальних активів.

2. В цьому Положенні вживаються терміни, визначені у національних положеннях (стандартах) бухгалтерського обліку в державному секторі та інших нормативно-правових актах з бухгалтерського обліку в державному секторі.

3. Бухгалтерський облік  у виконавчому апараті районної ради має забезпечувати:
1) повноту, достовірність та своєчасність відображення фактів фінансово-господарської діяльності в бухгалтерському обліку та фінансовій звітності;

2) відображення в бухгалтерському обліку фактів фінансово-господарської діяльності не лише виходячи з їх правової форми, а й з урахуванням їх економічного змісту;

3) дотримання вимог бюджетного законодавства, зокрема щодо економного та ефективного витрачання бюджетних коштів;

4) контроль за наявністю та рухом майна, використанням фінансових і матеріальних (нематеріальних) ресурсів відповідно до затверджених нормативів, кошторисів і паспортів бюджетних програм;

5) запобігання виникненню негативних явищ у фінансово-господарській діяльності, виявлення й мобілізацію внутрішньогосподарських резервів.

4. Підставою для бухгалтерського обліку господарських операцій є первинні документи. 

5. Оформлення та подання первинних документів здійснюються у відповідності до вимог Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку. Якщо для оформлення господарської операції типові форми первинних документів відсутні, то складається такий первинний документ, який би містив обов'язкові реквізити, передбачені законодавством:
назву документа (форми), дату складання, код ЄДРПОУ, назву районної ради, зміст та обсяг господарської операції, одиницю виміру господарської операції (у натуральному та/або вартісному виразі), посади і прізвища осіб, відповідальних за здійснення господарської операції і правильність її оформлення, особистий підпис або інші дані, що дають змогу ідентифікувати особу, яка брала участь у здійсненні господарської операції.
6. Бухгалтерський облік всіх господарських операцій здійснюється в грошовій одиниці України - гривні в хронологічному порядку за меморіально-ордерною формою обліку з використанням програмного комплексу для обліку записів бухгалтерських операцій в облікових регістрах та форм меморіальних ордерів, за загальним та спеціальним фондами місцевого бюджету окремо, у розрізі кодів програмної та економічної класифікації видатків місцевого бюджету, відповідно до національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку в державному секторі.

7. Для деталізації інформації в аналітичному обліку. Відкриття аналітичних рахунків здійснюється відповідно до Бюджетного кодексу України та Плану рахунків бухгалтерського обліку в державному секторі, нормативно-правових актів, що регулюють бюджетні відносини в Україні, та спрямоване на деталізацію інформації в аналітичному обліку про кошти, грошові документи, розрахунки, інші доходи та витрати, доходи та витрати майбутніх періодів, витрати на амортизацію та матеріальні цінності з метою забезпечення складання фінансової та бюджетної звітності згідно з вимогами законодавства у розрізі кодів бюджетної класифікації та видів коштів (окремо за загальним та спеціальним фондами й видами коштів спеціального фонду).

8. Складання меморіальних ордерів та інших облікових регістрів здійснюється у відповідності до типових форм та згідно з Порядком  складання типових форм меморіальних ордерів та інших облікових регістрів суб’єктів державного сектору.
9. Усі меморіальні ордери реєструються в книзі «Журнал-головна». 

10. Складання бюджетної звітності регламентується наказами Міністерства фінансів України та Державним казначейством України.

11. Помилки в первинних документах, облікових регістрах і звітності, що створені ручним способом, виправляються способом «червоного сторно», додаткових бухгалтерських проведень або коректурним способом, відповідно до якого неправильний текст або цифри закреслюються і над закресленим надписується правильний текст або цифри. Закреслення здійснюється однією рискою так, щоб можна було прочитати виправлене.
Помилки в облікових регістрах за минулий звітний період виправляються способом сторно. Цей спосіб передбачає складання бухгалтерської довідки. Довідка має наводити причину помилки, посилання на документи та облікові регістри, в яких допущено помилку. 
12. Здійснення облікової політики у виконавчому апараті районної ради покладено на фінансово-господарський відділ виконавчого апарату районної ради.

13. Обрана та затверджена цим Положенням облікова політика застосовується постійно. Зміни до облікової політики вносяться лише у випадках, передбачених національними положеннями (стандартами) бухгалтерського обліку в державному секторі, та обов'язково обґрунтовуються і розкриваються у фінансовій звітності.

2. Облік основних засобів та малоцінних необоротних активів
1. Основні засоби - матеріальні активи, які утримуються для використання їх у діяльності або при постачанні товарів, виконанні робіт і наданні послуг для досягнення поставленої мети та/або задоволення потреб районної ради або здавання в оренду іншим особам і використовуються, за очікуванням, більше одного року.
2. Одиницею обліку основних засобів є об'єкт основних засобів, який визнається як:

закінчений пристрій з усіма пристосуваннями і приладдям до нього;

конструктивно відокремлений предмет, призначений для виконання певних самостійних функцій;

відокремлений комплекс конструктивно з'єднаних предметів однакового або різного призначення, що мають для їх обслуговування загальні пристосування, приладдя, керування та єдиний фундамент, унаслідок чого кожен предмет може виконувати свої функції, а комплекс - певну роботу тільки у складі комплексу, а не самостійно;

інший актив, що відповідає визначенню основних засобів, або частина такого активу, що контролюється суб'єктом державного сектору.

3. Кожному об'єкту основного засобу (крім бібліотечних фондів, малоцінних необоротних матеріальних активів, матеріалів довготривалого використання) присвоюється інвентарний номер.

Для бібліотечних фондів та малоцінних необоротних матеріальних активів встановлюються номенклатурні номери. При цьому предметам одного найменування, якості матеріалу та ціни встановлюється один номенклатурний номер.

Періодичні видання (газети, журнали), що придбаваються районною радою й не відносяться до бібліотечних фондів, списуються на фактичні видатки по мірі отримання видань.

Перші чотири знаки інвентарного (номенклатурного) номера означають номер субрахунку, п'ятий - підгрупу, всі інші знаки - порядковий номер предмета у підгрупі. Для тих груп основних засобів, для яких не виділені підгрупи, п'ятий знак може позначатись нулем.

4. Первісна вартість основних засобів, отриманих від суб'єктів державного сектору, дорівнює первісній (переоціненій) вартості основних засобів, за якою основні засоби обліковувались у суб'єкта державного сектору, що їх передав, та з наведенням нарахованої суми зносу за повну кількість календарних місяців їх перебування в експлуатації.
5. Об'єкти основних засобів та нематеріальних активів на дату балансу не переоцінюються.

6. Основні засоби передаються разом з первинними документами (чи їх копіями), або обліковими регістрами (чи їх копіями), або іншими документами, в яких зазначено вартість придбання (створення) основних засобів.

7. Об'єктом амортизації є вартість, яка амортизується. Нарахування амортизації здійснюється протягом строку корисного використання (експлуатації) об'єкта основних засобів на річну дату балансу. При вибутті об’єкта основних засобів районна рада нараховує амортизацію в місяці його вибуття.
8. Амортизація основних засобів нараховується із застосуванням прямолінійного методу. Сума нарахованої амортизації відображається збільшенням суми зносу основних засобів та витрат.
9. До малоцінних необоротних матеріальних активів включаються предмети виробничого призначення вартістю до 6000 гривень включно за одиницю (комплект) без податку на додану вартість; інші малоцінні необоротні предмети, термін експлуатації яких більше одного року, а вартість за одиницю не перевищує 6000 гривень включно без податку на додану вартість.

10. Нематеріальний актив підлягає амортизації, коли має визначений строк корисного використання (експлуатації).

Нематеріальний актив з невизначеним строком корисного використання (експлуатації) не амортизується.

11. Нарахування амортизації нематеріальних активів (крім права постійного користування земельною ділянкою) здійснюється протягом строку їх корисного використання.
12. Нарахування амортизації проводиться  1 раз на рік на річну дату балансу, перед складанням річної фінансової звітності

Переоцінка таких необоротних матеріальних активів, які перебувають у використанні (експлуатації), не проводиться.

13. Нематеріальний актив списується з балансу в разі його вибуття внаслідок безоплатної передачі, неможливості отримання районною радою надалі економічних вигід та/або потенціалу корисності від його використання або невідповідності критеріям визнання активом. При вибутті нематеріальних активів районна рада нараховує амортизацію в місяці їх вибуття.

14. З особами, відповідальними за збереження основних засобів, інших необоротних матеріальних активів та нематеріальних активів, які знаходяться на балансі виконавчого апарату районної ради та передані на відповідальне зберігання, а також орендованих основних засобів та нематеріальних активів, укладаються договори про матеріальну відповідальність.
15. Перелік за посадами матеріально-відповідальних осіб за збереження основних засобів, інших необоротних матеріальних активів та нематеріальних активів, які знаходяться на балансі виконавчого апарату районної ради та передані на відповідальне зберігання, а також орендованих  основних засобів та нематеріальних активів, згідно з додатком 1.
16. Для здійснення контролю за використанням майна, що експлуатується працівниками, з якими законодавством не передбачене укладання договору про повну матеріальну відповідальність, матеріально відповідальною особою складаються відомості (картки) закріплення майна за відповідними працівниками чи відповідальною особою відповідного кабінету із зазначенням переліку такого майна на конкретну дату та підпису особи. Переміщення майна, закріпленого за відповідальними працівниками виконавчого апарату районної ради, дозволяється лише з відома матеріально відповідальної особи.

17. Проведення інвентаризації основних засобів, нематеріальних активів, матеріальних цінностей, грошових коштів і документів, розрахунків та інших статей балансу районної ради проводяться відповідно до вимог Положення про інвентаризацію активів та зобов'язань на підставі розпорядження районної ради.
1. 3. Облік касових операцій
2. Виконання обов’язків касира покладається на головного спеціаліста фінансово-господарського відділу виконавчого апарату районної ради згідно з окремим розпорядженням районної ради.

3. Встановлення ліміту залишку готівки в касі встановлюється щорічно окремим розпорядженням районної ради.
4. Проведення інвентаризації каси здійснюється не рідше одного разу на рік відповідно до п.46 Положення про ведення касових операцій у національній валюті в Україні.

5. Утворення складу комісії для проведення раптових перевірок каси затверджується окремим розпорядженням районної ради.

4. Облік підзвітних сум
Направлення працівників у відрядження здійснюється відповідно до розпорядження районної ради.

Працівник, який відбуває у відрядження, отримує авансові суми під звіт.

Начальник фінансово-господарського відділу – головний бухгалтер виконавчого апарату районної ради  складає довідку-розрахунок на виданий аванс,  згідно з додатком 2.
Підзвітні суми мають цільове призначення й повинні витрачатися з метою, на яку вони видані.

Звіт про використання коштів, виданих на відрядження або під звіт, складається працівником у строки, визначені Податковим кодексом України, встановленої форми та здається до фінансово-господарського відділу виконавчого апарату районної ради разом з належним чином оформленими документами.

5. Облік розрахунків з дебіторами та кредиторами

1. Облік розрахунків з дебіторами та кредиторами здійснюється на підставі укладених договорів та/або належним чином оформлених накладних (актів виконаних робіт / наданих послуг).

2. Договори на закупівлю товарів, робіт і послуг укладаються з врахуванням вимог чинного законодавства та інших нормативно-правових актів.
3. Для оформлення договорів використовуються типові форми договорів, передбачені чинним законодавством України.
4. Видача довіреностей здійснюється з дотриманням вимог Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, зразок відповідної Довіреності наведено в додатку 3.
6. Використання службових автомобілів

1. Обслуговування легковим автомобілем посадових осіб районної ради  здійснюється в межах установлених лімітів та асигнувань, передбачених у їх кошторисах.
2. Легкові автомобілі використовуються тільки для поїздок, пов'язаних із службовою діяльністю посадових осіб. Після кожної поїздки посадова особа, в розпорядження якої надано автомобіль, в подорожньому листі водія підтверджує  особистим підписом час закінчення обслуговування.
3. Користування легковими автомобілями у вихідні та святкові 
дні, а також відрядження на легковому автомобілі за межі області та/або на відстань, що перевищує 200 кілометрів, здійснюються на підставі розпорядження голови районної ради. 
4. Нормативи витрачання пального для службових автомобілів встановлюються на основі Норм витрат палива і мастильних матеріалів на автомобільному транспорті.
5. Технічне обслуговування та поточний ремонт службових автомобілів здійснюється відповідно до Положення про технічне обслуговування і ремонт дорожніх транспортних засобів автомобільного транспорту на підставі дефектного акту (додаток 4) та акту на списання автозапчастин (додаток 5).
6. Заміна та списання шин проводиться відповідно до Експлуатаційних норм середнього ресурсу пневматичних шин колісних транспортних засобів і спеціальних машин, виконаних на колісних шасі.
7. Заміна та списання акумуляторів проводиться відповідно до Експлуатаційних норм середнього ресурсу акумуляторних свинцевих стартерних батарей колісних транспортних засобів і спеціальних машин, виконаних на колісних шасі.
8. Облік пробігу та контроль за використанням паливно-мастильних матеріалів, здійснюється на підставі даних Подорожніх листів службового автомобіля, підписаного заступником голови районної ради, а в разі його відсутності – начальником відділу, який використовував автомобіль, зразок якого наведено у додатку 6.
7. Облік банківських операцій
1. Кошти, які надходять у розпорядження районної ради, обліковуються на реєстраційних, спеціальних реєстраційних рахунках, інших рахунках, відкритих у Державній казначейській службі України.

Аналітичний облік наявності та руху таких коштів ведеться за їх видами та в розрізі кодів бюджетної класифікації доходів, видатків та кредитування бюджету.

2. Залишки коштів на рахунках у бухгалтерському обліку повинні відповідати залишкам коштів за виписками Державної казначейської служби України та/або установи банку з відповідного реєстраційного, спеціального реєстраційного, іншого рахунка, відкритого для районної ради.

3. Нумерація платіжних доручень застосовується єдина наскрізна для всіх реєстраційних рахунків, починаючи з одиниці кожного бюджетного року.

8. Облік оплати праці
1. Оплата праці працівників районної ради здійснюється відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 9 березня 2006 р. № 268 "Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів", наказу Міністерства праці України від 02.10.96 № 77 "Про умови оплати праці робітників, зайнятих обслуговуванням органів виконавчої влади, місцевого самоврядування та їх виконавчих органів, органів прокуратури, судів та інших органів", Положення про преміювання працівників районної ради, затвердженого розпорядженням районної ради від 24.12.2020 №70-ОС, рішеннями районної ради про встановлення умов оплати праці голові та заступнику голови районної ради, які приймаються щорічно та іншими документами, які регламентують питання оплати праці.

2. Всі розрахунки з працівниками районної ради з оплати праці проводяться через їх рахунки, операції за якими можуть здійснюватися з використанням електронних платіжних засобів, відкриті в установі банку, з якою укладено договір на розрахунково-касове обслуговування по видачі заробітної плати з використанням платіжних карток.

3. Для обліку робочого часу використовується Табель обліку використання робочого часу.

Неточності в Табелі обліку робочого часу, пов'язані із завчасною подачею табелів (не в останній робочий день місяця), виправляються через оформлення додаткових (уточнюючих) табелів за минулий місяць.

4. Заробітна плата виплачується працівникам регулярно в робочі дні не рідше двох разів на місяць, у терміни встановлені колективним договором, через проміжок часу, що не перевищує шістнадцяти календарних днів, за який здійснюється виплата.

5. У разі коли день виплати заробітної плати збігається з вихідним, святковим або неробочим днем, заробітна плата виплачується напередодні.

6. Розмір заробітної плати за першу половину місяця визначається в розмірі не менше оплати за фактично відпрацьований час з розрахунку нарахованого за такий період фонду оплати праці працівника.
9. Облік операцій з запасами
1. Аналітичний облік запасів здійснюється з оформленням документів, де вказується найменування та вид.
2. Запаси зберігаються у матеріально-відповідальних осіб, з якими укладено договори на повну індивідуальну матеріальну відповідальність.
3. Вибуття запасів та їх списання оформляються актом, згідно з додатком 5.

10. Подання звітності
1. Місячна, квартальна, річна фінансова та бюджетна звітність складається районною радою відповідно до вимог Порядку складання фінансової та бюджетної звітності розпорядниками і подається в установлені терміни за визначеними формами звітності відповідно до встановлених вимог.

2. Звітним періодом для річної фінансової та бюджетної звітності є бюджетний рік. Проміжні облікові періоди визначаються кварталами, місяцями. Звітність за такими періодами складається наростаючим підсумком з початку звітного року.

3. Подача звітів до інших компетентних органів здійснюється в порядку, за формами та у строки, визначені чинним законодавством.

11. Порядок внесення змін до Положення.
Зміни до цього Положення вносяться у випадках змін чинного законодавства, нормативно-правових актів, а також у випадках, коли зміни до облікової політики сприятимуть більш достовірному відображенню в бухгалтерському обліку інформації про здійснення господарської операції.











Додаток 1










до Положення
Перелік

матеріально-відповідальних осіб за збереження основних засобів, 

інших необоротних матеріальних активів та нематеріальних активів, 

які знаходяться на балансі виконавчого апарату Черкаської районної ради 

та передані на відповідальне зберігання, а також орендованих 

основних засобів та нематеріальних активів

1. Головний спеціаліст фінансово-господарського відділу виконавчого апарату районної ради.
2. Водій виконавчого апарату районної ради.

Додаток 2










до Положення
ДОВІДКА - РОЗРАХУНОК НА ВИДАНИЙ АВАНС
на відрядження працівника
	Прізвище, ім'я, по батькові ____________________________________________
Посада _____________________________________________________________
Розпорядження про відрядження від __________________ № _______________
Місце відрядження ___________________________________________________
Строк відрядження, кількість днів ______________________________________
Сума витрат/авансу, грн _______________________________________________
у тому числі:
- добові, грн _________________________________________________________
- проїзд, грн _________________________________________________________
- проживання, грн ____________________________________________________
Складено: ___________________________________________________________
                                                 (підпис)                                       (прізвище, ініціали(л))
Ознайомлена(ий): ____________________________________________________
                                                 (підпис)                                       (прізвище, ініціали(л))
________________________
                (дата)

Начальник фінансово-господарського 

відділу - головний бухгалтер виконавчого 

апарату Черкаської районної ради______________________________________

                                                                           (підпис)                            (прізвище, ініціали(л))


Додаток 3










до Положення
ДОВІРЕНІСТЬ № ___
Дата видачі ___ ____________ 20__ р.

	Видано______________________________________________________________
                                                             (посада, прізвище, ім'я, по батькові)
Документ, що засвідчує особу _________________________________________
серія ____________________ № ________________ від ______________ ____ р.

Виданий ___________________________________________________________
                                                        (ким виданий документ)
На отримання від ___________________________________________________
                                                              (найменування організації постачальника)
цінностей за _______________________________________________________
                                                          (№ і дата рахунка)
Перелік цінностей, які належить отримати:

	№ п/п
	Найменування цінностей
	Одиниця виміру
	Кількість (прописом)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Підпис ____________________________________________________ засвідчую
                           (зразок підпису особи, що одержала довіреність)
Керівник підприємства

Головний бухгалтер

м.п.


Додаток 4










до Положення
ЗАТВЕРДЖУЮ
Голова Черкаської

районної ради

_____ ___________

"__"_____20__ р.

ДЕФЕКТНИЙ АКТ

	№ з/п
	Найменування 
	Один. виміру
	Кількість
	Причина заміни

	
	
	
	
	


Голова комісії:


__________________  ___________________






(підпис)


(П.І.П.)

Члени комісії: 


__________________  ___________________







(підпис)


(П.І.П.)

__________________  ___________________







(підпис)


(П.І.П.)

__________________  ___________________







(підпис)


(П.І.П.)

__________________  ___________________







(підпис)


(П.І.П.)

__________________  ___________________







(підпис)


(П.І.П.)

Додаток 5










до Положення
ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова Черкаської

районної ради

_____ ___________

"__"_____20__ р.

АКТ

на списання

"__"_____20__р.







м.Черкаси


Комісією в складі:
заступник голови районної ради;

Члени комісії:

керуючий справами виконавчого апарату районної ради;

начальник фінансово-господарського відділу - головний бухгалтер виконавчого апарату районної ради;

начальник загального відділу виконавчого апарату районної ради;

начальник відділу юридичного забезпечення та управління майном спільної власності виконавчого апарату районної ради;

головний спеціаліст відділу юридичного забезпечення та управління майном спільної власності виконавчого апарату районної ради.

складено даний акт про те, що

	№ з/п
	Найменування 
	Один. виміру
	Кількість
	Ціна
	Сума

	
	
	
	
	
	


….. які підлягають списанню.

Голова комісії:


__________________  ___________________







(підпис)


(П.І.П.)

Члени комісії: 


__________________  ___________________







(підпис)


(П.І.П.)

__________________  ___________________







(підпис)


(П.І.П.)

__________________  ___________________







(підпис)


(П.І.П.)

__________________  ___________________







(підпис)


(П.І.П.)

__________________  ___________________







(підпис)


(П.І.П.)











Додаток 6










до Положення
Черкаська районна рада

Подорожній лист службового легкового автомобіля

№ ____________ "___" ________________ року

	Режим роботи водія _________________________________________________________
Автомобіль ________________________________________________________________
                                                                (марка, державний номер)
Водій _____________________________________________________________________
                                (прізвище, ім'я, по батькові; номер посвідчення водія)
	 

	I. Завдання водієві
	III. Рух пального, л

	У чиє розпорядження
	Час прибуття
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